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 نامه دانشجویینامه نگارش و تدوین پایانشیوه

 

 

 

 موسسه آموزش عالی جهاد دانشگاهی گیلان 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



 نامهساختار شکلی پایان
 

 گیرند:  نامه قرار میبه ترتیب زیر در ابتداي پایان بدون شماره صفحاتی که 
 صفحه سفید ابتدایی  -
 صفحۀ بسم ا...  -
   جلسه دفاعیه صورت -
   حق مالکیت -
 نامه  پایاننامه چاپ آیین -
 صفحه عنوان    -
 تقدیم   -
 تشکر و قدردانی   -
 به همراه کلید واژهچکیده فارسی  -

با   که  ابجدصفحاتی  ضظغ)  -ثخذ-قرشت -سعفص-کلمن-حطی-هوز-(ابجد  حروف 
 شوند:گذاري میشماره

 فهرست مطالب   -
 ها  فهرست علائم و نشانه -
 فهرست جداول   -
 فهرست نمودارها  -
 فهرست تصاویر - -
 ها فهرست نقشه -

 شوند:گذاري میصفحاتی که با عدد شماره
 شود  گذاري با اعداد شروع میاز صفحه مقدمه شماره -

 گیرند: نامه قرار میاره در انتهاي پایانصفحاتی که بدون شم 
 فهرست مراجع  -
 هاپیوست -
 نامه واژه -
 به همراه کلید واژه چکیده انگلیسی  -
 صفحه عنوان انگلیسی  -
 صفحه سفید انتهایی  -

 
 

 
 



 ترتیب و شرح مطالب 
 

 :  ه شرح زیر از بالا به پایین شامل: اجزاي روي جلد بروي جلد  )1

 نشان دانشگاه -

 جهاد دانشگاهی رشتموسسه آموزش عالی  نام دانشگاه:  -

 بخش/ گروه آموزشی    -

 مقطع تحصیلی      -

 رشته -

 گرایش    -

 پایان نامه  عنوان    -

 نگارنده (نام دانشجو)    -

 استاد راهنما    -

 استاد مشاور -

 آموختگی  سال و ماه دانش -

 صفحه بسم ا... )2

 آرایی شود و از رسم چارچوب و تزیینات مختلف خودداري شود. به شکل ساده صفحه  -

 صورت جلسه دفاعیه )3

 پس از اصلاحات لازم، توسط استادان راهنما و داور و نماینده تحصیلات تکمیلی امضا شود.   -

 مادي و معنوي) (حق مالکیت نامهصفحه تعهد )4

 که باید توسط دانشجو امضا شود.  موسسهنامه دانشجویان  حق مالکیت مادي و معنوي پایان -

 نامهنامه چاپ پایانآیین )5

  صفحه عنوان )6

 شود.مطالب روي جلد بر روي آن درج می -



  تقدیم )7

 حداکثر در یک صفحه -

  تشکر و تقدیر )8

 در یک صفحه    حداکثر -

  چکیده فارسی )9

ــئله، یافته - ــاله، روش و رویکرد محقق در حل مس ــامل هدف و مس کمی/کیفی،  هاي تحقیق، نتایج  ش

 کلیدي (در یک صفحه)    کلماتگیري و نتیجه

  فهرست مطالب )10

ت مطالببعد از چکیده به ترتیب  - ت جدفهرسـ ت ولا، فهرسـ کال، فهرسـ ت اشـ ایر   نمودارها، فهرسـ و سـ

 گیرند.ها قرار میفهرست

 نامه (تقدیر، تقدیم، چکیده و ...) ذکر  هاي اولیه پایاندر فهرست مطالب، صفحه -

 اي که شماره گذاري شده است آغاز می شود.تنها از صفحه .شوندنمی

 .باشد  نامه یکیپایان  متنعناوین  ي فهرست مطالب باید  هاناعنو    -       

زیرهـاناعنو    -      کـه  فرعی  عنوي  ازهـانامجموعـه  پس  تورفتگی  بـا  ــتنـد،  هسـ ــلی  اصـ  قرار    هـاآن  ي 

 .گیرندمی

 شوند.گذاري میها با حروف ابجد شمارهو سایر فهرست  ولامطالب، جد  هايفهرست     -     

 شود.متن اصلی (بخش میانی) که با مقدمه شروع می  -11

  فهرست مراجع   -15

شــماره  ها، شــماره صــفحه آن در ادامه  آید و برخلاف پیوســتها میفهرســت مراجع، قبل از پیوســت -

 نامه است.هاي متن اصلی پایانصفحه

 

    ها پیوست  -16

 شوند. (درصورت لزوم)حروف الفبا از یکدیگر جدا می نامه داراي چند پیوست باشد باکه پایاندرصورتی



    نامه واژه  -17

 شود. به صورت الفبایی، غیرفارسی به فارسی یا فارسی به غیرفارسی تنظیم می -

  زبان انگلیسیچکیده به   -18 

انتی 5/2 و  5/3هاي انگلیسـی و لاتین به ترتیب برابر با هاي سـمت چپ و راسـت در متنحاشـیه - متر  سـ

 است.

  صفحه عنوان به انگلیسی  -19

 مطالب صفحه عنوان فارسی به لاتین و تاریخ سال و ماه آن به میلادي قید شود.   -

 صفحه سفید انتهایی   -20

 پشت جلد -21

 گردد.  مطالب روي جلد به لاتین در پشت جلد قید می -
 
 
 

 نامهنگارش پایانراهنماي 
 

ل در مورد نحوه نگارش   فحات بعد به طور مفصـ جوي گرامی، در صـ یحات کاملی  نامه  پایاندانشـ و همچنین توضـ
گیري فهرسـت مراجع، جهت اطلاع و اسـتفاده شـما تدوین شـده  د تنظیم فهرسـت مراجع و شـیوه قراردر مور
 است.

 
 کنیم؟    چینیحروفنامه خود را چگونه پایان

ــتفـاده از نرم افزارپایان  چینیحروفبراي  هاي زیر توجه ) اقدام و به نکتـه1-1(  ، مطـابق جدول wordنامه با اسـ

 کنید:  

 تزیینات به دور متن خودداري شود.  از گذاشتن چارچوب و سایر  -       

ازي  -        اراگراف آغـ ــروع می(  هر بخش  پـ ه از زیر هر نوع عنوانی شـ اراگرافی کـ ــود)  پـ ا تو رفتگی    شـ   6/0(بـ

 شوند. بقیه سطرها بدون تورفتگی نوشته میو   شودمتر) شروع میسانتی

 تواند دلخواه دانشجو باشد.می ا...هاي تقدیر و تشکر، تقدیم و بسمالخط صفحهرسم  -     



ی، کلمه انگلیسـی یا لاتین به کاررفته  -        با   Times New Romansاز قلم    ،در مواردي که داخل متن فارسـ

 شماره اشاره شده در جدول راهنما استفاده شود؛

 متر باشد.سانتی  3/1فاصله خطوط   -       

و پایین به ترتیب برابر  محدوده خطوط تمام صـفحات باید یکسـان رعایت شـود. حاشـیه راسـت، چپ، بالا    -       

 باشد.متر  سانتی 5/2و   3، 5/2،  5/3با 

 

 
 نامه پایان  چینیحروفجدول راهنماي  1-1جدول  

  انگلیسی  اندازه نوع قلم نوع متن 

  Times New Roman تیره B Nazanin 17 ها و نام فصل اوینعن
15����� 

  Times New Roman تیره  B Nazanin 15 اي) شماره(عنوان تک  هابخش
13����� 

(عنوان دو    هازیر بخش
 اي) شماره

B Nazanin 14 تیره Times New Roman  
12����� 

 Times New Roman تیره B Nazanin 13 اي و بیشتر عنوان سه شماره
12�����  

  B Nazanin 13 Times New Roman متن اصلی 
11 

 B Nazanin 10 Times New Roman  ۱۰ پانویس

 B Nazanin 13 Times New Roman  ۱۱ فهرست مراجع 

  B Nazanin 13 Times New Roman چکیده 
11 

 Times New Roman تیره B Nazanin 13 ها ها و شکلشماره جدول
12����� 

  B Nazanin 12 Times New Roman متن جداول و نمودارها 
11 

 

 

 

 

 

 کاغذ و چاپ 



هاي  هاي چاپی لازم اسـت صـفحهشـود. در نسـخهالکترونیکی و چاپی تدوین مینامه به دو شـکل  پایان  -       

د. پایان خه چاپی  نامه از یک جنس کاغذ و ترجیحاً کاغذ تحریر هفتاد گرمی باشـ نامه جدید نسـ اس بخشـ (بر اسـ

   اجباري نیست).

         

هاي علوم نامهاستفاده شده، مثل بعضی از پایان هاآن چینیحروفهایی که از قلم خاصی براي نامهپایان  -       

 نامه، تحویل کتابخانه مرکزي شود.قرآن و حدیث، قلم مورد استفاده ضمیمۀ فایل پایان

 
 هاگذاري صفحهشماره

گذاري با اعداد از اولین صفحه  شود. شماره ها از فهرست مطالب و با حروف الفبا شروع میگذاري صفحهشماره 

توجه داشته باشید   یابد.شود و تا آخرین صفحه (چکیده انگلیسی) ادامه مینامه (مقدمه) آغاز مییانمتن اصلی پا

 شود.  هاي آغازین هر بخش/ فصل درج نمیکه شماره صفحه در صفحه

 

 ها  گذاري موضوعشماره

 شود. می  نامه به چند فصل و هر فصل به چند بخش تقسیمهاي اصلی پایانموضوع

شـود. عدد  می  هاي هر فصـل با دو شـماره که با خط فاصـله از یکدیگر جدا شـده اند، مشـخصبخشهریک از 

که هر بخش صورتی  سـمت راسـت نشـانه شـماره فصـل و عدد سـمت چپ، شـماره ترتیب بخش مورد نظر اسـت. در

ــمـت چـپ عـدد فوق قرار می اره هر زیربخش در سـ ــمـ ــد، شـ اشـ ال اگر داراي زیر بخش بـ ه عنوان مثـ گیرد. بـ

تم یسـ تراتژیک سـ ومزیر بخش از بخش    پنجمین  هاي اسـ ل   سـ ورت    دومفصـ د، به صـ تم  -5-3-2باشـ یسـ هاي  سـ

 نوشته خواهد شد.  استراتژیک 

 ها گذاري پیوستشماره

 هاي موجود در هر پیوسـت نیز باها و جدولشـود. شـکلمی  نامه/ رسـاله باحروف الفبا نامگذاريهاي پایانپیوسـت

شــود. به عنوان مثال دومین جدول در پیوســت الف به این صــورت  می  گذاريمربوط شــمارهتوجه به پیوســت 

 ).2-شود: (جدول الف  می نوشته

 



 پانویس(پاورقی)

صورت زیرنویس در  توان بهکه یک عبارت یا واژه نیاز به توضیح خاصی داشته باشد، توضیح را میصورتی  در 

صورت کوچک در بالا و سمت چپ  اي که بهعبارت یا واژه توسط شمارههمان صفحه ارائه کرد. در این صورت  

   3  شود. قلم مورد استفاده در پانویسشود و در زیرنویس، توضیح مربوط به آن شماره ارائه میمی  آن مشخص

 شماره از قلم متن اصلی کوچکتر است.

 
 در متن  )شکل (چگونگی استفاده از تصویر

 
و  جدول نمودارها  بدون تصویرها،  باید  نمودار/تصویر  هر جدول/  باشند.  مستقل  و  مرتب  دقیق،  خوانا،  باید  ها 

قابل تجزیه تحلیل و ارزیابی  مراجعه به متن بتواند اطلاعات موردنظر را ارائه دهد و یافته هاي موجود در آن 

 باشد.  

ماره کلشـ له از یکدیگر جگذاري کلیه شـ ماره که با خط فاصـ خصمی داها در متن با دو شـ وند، مشـ ود. می  شـ شـ

 عدد سمت راست نشانه شماره فصل و عدد سمت چپ شماره شکل مورد نظر است.

 
 جدول

ردیف و  ستون  عنوان،  شماره،  داراي  یافتههر جدول  به  مربوط  ارزشهاي  است.  میها  را  با  هاي جدول  توان 

 ). 1-2ودي از یکدیگر جدا کرد (جدولهاي افقی و عمخط

 ها ضروري باشد.  هاي اختصاري ممکن است در بعضی جدولعلامتپانویس و 

قرار می - پانویس درست ذیل جدول  این  باشد  پانویس  آن  گیرد و شمارههرگاه جدول داراي  گذاري 

ها نیز از عرض جدول تجاوز  هاي متن است. طول سطرهاي این پانویسگذاري پانویسمستقل از شماره

 کند.  نمی

 شود.  می جدول به طور مسلسل در وسط یا گوشه سمت راست بالاي جدول نوشتهتوضیح و شماره  -

 مورد نظر است. جدولعدد سمت راست نشانه شماره فصل و عدد سمت چپ شماره   -

 

 نمودار



عدد سمت راست نشانه شماره فصل و  شود. می درج ها آنلازم به ذکر است شماره و عنوان نمودارها در ذیل 

 مورد نظر است. نمودار عدد سمت چپ شماره 

 

 ها ها و فرمول رابطه

توجه به حروف    ها ذکر شده با هایی که در پیوستها به ترتیب مذکور است و رابطهها و فرمولگذاري رابطهشماره 

 ). 2-شوند، مانند: (الف  می گذاريالفباي آن پیوست، شماره

                     )1-2                     (
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 نقشه

فحهاز به  باید تا حد امکان هکاربردن صـ ود و  ها در پایانهاي بزرگ مانند نقشـ را از طریق  هاآننامه خودداري شـ

باید به دقت صـفحه مورد هاي) مخصـوص در اندازه تعیین شـده تهیه کرد. درصـورت لزوم  هاي (فتوکپیرونوشـت

 ها بیرون نزند.نامه طوري تا نمود که لبه آن از دیگر صفحهنظر را داخل پایان

 
 تنظیم فصل جدید 

 
 گامهاي زیر را دنبال کنید. براي آغاز فصل جدید با استفاده از این نمونه

 رار دهید. نما را بعد از آخرین حرف موجود ق به انتهاي فصل قبل بروید، بدین معنی که مکان -۱

کلیک کنید. صفحه    Okو سپس    Page Breakرا انتخاب کرده و روي گزینه    Insert  ،Breakاز منوي   -۲

 بقیه مطالب خود اقدام کنید.  چینیحروف شود. سپس به  جدیدي باز می

 

 

 

 

 

 راهنماي تنظیم فهرست مراجع 



 
ــدهکلیه منابعی که در متن پایان ــت  نامه ذکر ش ــود  تأکید می.  گیرندمراجع قراراند باید در فهرس منابعی که  ش

تقیم در متن قرار نگرفته تفاده مسـ ده ولی مورد اسـ ت مراجع   ،اندفقط مطالعه شـ وند. درج نمیدر فهرسـ براي  شـ

 :از  نداعبارت هاآنترین  هاي مختلفی وجود دارد، که مهمذکر منابع شیوه

• APA style 
• MLA style 
• Harvard style 
• Chicago style 
• Turabian style 
• Vancouver style 

گاهی رشـت باید بر اسـاس مدلنامهمرجع نویسـی پایان        ه آموزش عالی جهاد دانشـ سـ به هاروارد (  هاي موسـ

براي یکنواختی و هماهنگی    هاروارداســتفاده از ســبک    .هســتند  )انتشــارو ســال    نویســنده  نامترتیب الفبایی  

 در نظر گرفته شده است.  هانامهپایان

 هاروارد  روش

حسـب نوع  ها در متن برآنشـوند. نحوه درج  منابع به ترتیب الفبایی (نام خانوادگی نویسـنده اول) فهرسـت می

 .است  زیرمطلب و تعداد نویسندگان به شرح 

 منابع در متن نحوه درج 

 منابع در متن باید به این شکل ارائه شود: 

 (نام خانوادگی، سال انتشار) براي یک نویسنده :  

  (Bond, ۲۰۱۰) 
 انتشار) براي دو نویسنده: (نام خانوادگی نویسنده اول و نام خانوادگی نویسنده دوم، سال 

 (Norrish & Burton, ۲۰۰٦). 
 براي بیش از دو نویسنده: (نام خانوادگی نویسنده اول و همکاران، سال انتشار) 

(McCaskey et al., ۲۰۱۱) 

  )"(شود، باید آن متن یا عبارت، داخل علامت نقل قول می اگر متن یا عبارتی عیناً از یک مرجع، بازنویسی   -  

 ذکر شود.  "ارجاع درون متنی"بیاید و شماره صفحه نیز در 

 گیرند، باید در فهرست مراجع گنجانده شوند.می کلیه مراجعی که در متن، مورد اشاره قرار   - 

http://www.csulb.edu/library/eref/vref/style.html#apa
http://www.csulb.edu/library/eref/vref/style.html#mla
http://www.csulb.edu/library/eref/vref/style.html#chicago
http://www.csulb.edu/library/eref/vref/style.html#turabian


 

 منابع در فهرست منابع نحوه درج 

 کتاب 
 1با یک نویسنده

غلامحسین.  غلامحسین ویرایش،  1379زاده،  انسانی  راهنماي  علوم  کتب  تدوین  و  مطالعه  سازمان  تهران:   .
 (سمت)   هادانشگاه

 
 

   ترجمه یک اثر 
: وزارت فرهنگ و ارشاد اسلامی، اداره کل  ]تهران[. ترجمه پرویز دوائی  فن سناریونویسی،  1365ویل، یوجین.  

 تحقیقات و روابط سینمایی. 
 
 

 اثري از یک مولف در مجموعه اي از همان مولف
. تهران: معین،  "حکمت اشراق و فرهنگ ایران". به کوشش مهدخت معین:مجموعه مقالات،  1364معین، محمد.  

 .458 - 379، ص 1، ج
 
 

 یی خاص هر جلد ها آنکتاب چند جلدي با عنوانی عام و عنو
ترجمه احمد آرام و دیگران. تهران: سازمان    زمین: گاهواره تمدن.: مشرق 1تاریخ تمدن. ج،  1365دورانت، ویل.  

 انتشارات و آموزش انقلاب اسلامی.
 
 

 گزارش و مقالۀ سمینار
 گزارش چاپ شده داراي مولف

 هیات حفاري، رودبار  "چراغعلی تپه"گزارش مقدماتی حفریات مارلیک   ،1343اله. نگهبان، عزت
 شناسی. فرهنگ، اداره کل باستان. تهران: وزارت 41-1340 
 
 

 گزارش چاپ شده بدون مولف
 تهران: شوراي عالی فرهنگ و هنر. ،1351 .و پنجاه هاي ایران در سال هزار و سیصدگزارش فعالیت
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 مقالۀ سمینار 
  8سمینار نقش اطلاعات علمی و فنی در خدمت دفاع مقدس،  ،  "مصرف و تولید اطلاعات "  1366حري، عباس.  

. تهران: وزارت سپاه، معاونت صنایع خودکفایی،  هاي ارائه شده، مجموعه مقالات و سخنرانی1366  خرداد19و
 مدیریت تحقیقات و آموزش، مرکز اطلاعات علمی و فنی.

  
 

 مقاله در نشریه یا مجموعه
 مقالۀ مجله 

. فروردین 88.  زیتون  ."کشاورزي ایران نقش کتابخانه در خدمت به توسعه  "  1368عماد خراسانی، نسریندخت.   
1368 :18-19 ،49 . 

 
 

 مقاله در مجموعه 
، ترجمه شیرین تعاونی،  "رسانی اسلامی المللی اطلاعهاي ملی در شبکه بیننقش کتابخانه" ،1369م.    باواکوتی،

هاي فرهنگی، ص  وهشژتهران: دفتر پ  . رسانی در کشورهاي اسلامیشبکه اطلاعدر اکمل احسان اغلو و دیگران.  
41-57 . 

 
 

 نامهپایان
شهر سرگذشت"  ،1366آذر.  موسوي،  مقالات  استنادي  پایان"نامهتحلیل  کارشناسی.  و  نامه  کتابداري  ارشد 

 رسانی، دانشکده علوم تربیتی، دانشگاه تهران. اطلاع 
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 شیوه قرارگیري فهرست مراجع



 نامه باشد. باید ابتدا منابع فارسی و سپس منابع انگلیسی آورده شود. باید در انتهاي پایان فهرست مراجع

        

دنامهپایان ی ارشـ ناسـ ل به  فصـل 5  باید در هاي کارشـ ود. که عنوان هر فصـ تدوین شـ

 شرح زیر است: 

سوالات، فرضیات، اهداف، مقدمه، بیان مسئله، ضرورت،  (شامل:  کلیاتمقدمه و  : فصل اول

 ) تحقیق چارچوب ساختاري

چارچوب محتوایی، مبانی نظري و سوابق   (شامل:  ادبیات موضوع و پیشینه تحقیق : فصل دوم

 تحقیق) 

هاي گردآوري،  نوع روش پژوهش، ابزارهاي گردآوري، روش  (شامل:  روش پژوهش: فصل سوم

 ها)ابزارهاي سنجش و تحلیل داده 

 هاي پژوهش)(شامل: نتایج و خروجی   یافته ها: فصل چهارم

 ، بحث و پیشنهادات)هایافته (شامل: تحلیل   گیري و پیشنهادهانتیجه: فصل پنجم

دو  باید رساله خود را در  رشته مهندسی معماريشایان ذکر است که دانشجویان  •

 تنظیم کنند. بخش 

 

که مربوط به بخش پژوهشی و مبتنی بر رویکرد ارائه شده در عنوان رساله است که در    بخش  اولدر 

فصل   3ریزي عنوان رساله است در که متمرکز بر طراحی و برنامه   بخش دومفصل تدوین می شود.  5

  :نامه مهندسی معماري به صورت زیر استساختار تدوین پایان  به طور کلی  .شودتدوین می 

 

 اول:بخش  



 (شامل: مقدمه، بیان مسئله، ضرورت، اهداف، سوالات، فرضیات، چارچوب ساختاري تحقیق)کلیات  مقدمه و  :  1فصل  

تحقیق  :  2فصل   پیشینه  و  متغیرهاادبیات موضوع  تبیین  و  -تعاریف-چارچوب محتوایی  -(شامل:  نظري  مبانی 

 بررسی نمونه هاي خارجی و داخلی)  -سوابق تحقیق 

ابزارهاي سنجش و تحلیل   -هاي گردآوريروش -ابزارهاي گردآوري  - (شامل: نوع روش پژوهشروش پژوهش  :  3فصل  

 ها) داده

 ) متناسب با نوع روش تحقیق هاي پژوهش (شامل: نتایج و خروجیها یافته : 4فصل 

 بحث و تدوین معیارهاي مستخرج از پژوهش) - هاتحلیل یافتهو تجزیه (شامل:گیري نتیجه: 5فصل 

 

 

 

 بخش دوم:

شناختی  -1فصل   کالبدي  -  شناخت موضوع(  مطالعات  ریزي  فضاییبرنامه  توزیع فضایی،روابط  مراتب ،  :  سلسله 

 ) :اقلیم، دلایل انتخاب سایت، تجزیه و تحلیل سایتشناخت بستر طراحی-فضایی، ارایه جدول برنامه ریزي فضا

- تاثیر ضوابط و استانداردها بر روند طرح-مکانیابی و لکه گذاري سایت-کانسپت طرح-(ایده  روند طراحی  -2فصل  

 . می باشد  و نتایج تحقیقدستاوردها  با مبین ارتباط منطقییشنهاد فناوري ساخت)  پ 

گیري و  هاي اندازهپلان،  1:2000الی    1:500(شامل پلان موقعیت با مقیاس    طرح  اتمدارك ومستند   -3فصل  

طبقات،   حداقل    4مبلمان  اصلی،  مقیاس    3نماي  با  مقیاس  1:200الی    1:100مقطع  با  جزییات  ،  1:50الی    1:5، 

 نقشه ها و تصاویر  پرسپکتیوها در حد معرفی کامل طرح)

طراحی که مبتنی بر کتب   و استانداردهاي  ها و ضوابط نامه مباحث و اطلاعات مربوط به آیین تذکر:

 مرجع است در بخش پیوست رساله ارائه شود. 


	1)  روی جلد: اجزای روي جلد به شرح زير از بالا به پايين شامل:
	- نشان دانشگاه
	- نام دانشگاه: موسسه آموزش عالی جهاد دانشگاهی رشت
	-   بخش/ گروه آموزشی
	-   مقطع تحصيلی
	- رشته
	-   گرايش
	-   عنوان پایان نامه
	-   نگارنده (نام دانشجو)
	-   استاد راهنما
	- استاد مشاور
	- سال و ماه دانش‌آموختگی
	3) صورت جلسه دفاعیه
	- پس از اصلاحات لازم، توسط استادان راهنما و داور و نماینده تحصیلات تکمیلی امضا شود.
	4) صفحه تعهدنامه (حق مالکیت مادی و معنوی)
	- حق مالكيت مادي و معنوي پاياننامه دانشجويان موسسه که باید توسط دانشجو امضا شود.
	5) آیین‌نامه چاپ پایان‌نامه
	9) چکيده فارسی
	- شامل هدف و مساله، روش و رویکرد محقق در حل مسئله، یافته‌های تحقیق، نتايج کمی/کیفی، نتيجه‌گيری و کلمات كليدي (در يك صفحه)
	10) فهرست مطالب
	- بعد از چکيده به ترتيب فهرست مطالب، فهرست جداول‌، فهرست نمودارها، فهرست اشکال و ساير فهرست‌ها قرار می‌گيرند.
	17-  واژهنامه
	- به صورت الفبايی، غيرفارسی به فارسی يا فارسی به غيرفارسی تنظيم میشود.
	- حاشيههاي سمت چپ و راست در متن‌هاي انگليسي و لاتين به ترتيب برابر با 5/3 و 5/2 سانتي‌متر است.
	19- صفحه عنوان به انگليسی
	- مطالب صفحه عنوان فارسی به لاتین و تاريخ سال و ماه آن به ميلادی قيد شود.
	20- صفحه سفید انتهایی
	21- پشت جلد
	- مطالب روی جلد به لاتین در پشت جلد قید می‌گردد.
	چگونه پاياننامه خود را حروف‌چيني كنيم؟
	براي حروف‌چيني پاياننامه با استفاده از نرم افزارword ، مطابق جدول (1-1) اقدام و به نكتههاي زير توجه كنيد:
	كاغذ و چاپ
	شمارهگذاري صفحهها
	شمارهگذاري صفحهها از فهرست مطالب و با حروف الفبا شروع ميشود. شمارهگذاري با اعداد از اولين صفحه متن اصلي پاياننامه (مقدمه) آغاز ميشود و تا آخرين صفحه (چكيده انگليسي) ادامه مييابد. توجه داشته باشيد كه شماره صفحه در صفحههاي آغازين هر بخش/ فصل درج...
	شمارهگذاري موضوع‌ها
	تنظيم فصل جديد
	براي آغاز فصل جديد با استفاده از اين نمونه گامهاي زير را دنبال كنيد.
	1- به انتهاي فصل قبل برويد، بدين معني كه مكاننما را بعد از آخرين حرف موجود قرار دهيد.
	2- از منوي Insert، Break را انتخاب كرده و روي گزينه Page Break و سپس Ok كليك كنيد. صفحه جديدي باز ميشود. سپس به حروف‌چيني بقيه مطالب خود اقدام كنيد.
	راهنماي تنظيم فهرست مراجع
	منابع در متن باید به این شکل ارائه شود:
	برای یک نویسنده : (نام خانوادگی، سال انتشار)
	(Bond, 2010)
	برای دو نویسنده: (نام خانوادگی نویسنده اول و نام خانوادگی نویسنده دوم، سال انتشار)
	(Norrish & Burton, 2006).
	برای بیش از دو نویسنده: (نام خانوادگی نویسنده اول و همکاران، سال انتشار)
	(McCaskey et al., 2011)
	-  اگر متن يا عبارتی عيناً از يک مرجع، بازنويسی مي‌شود، بايد آن متن يا عبارت، داخل علامت نقل قول )"( بيايد و شماره صفحه نيز در"ارجاع درون متني" ذكر شود.
	-  کليه مراجعی که در متن، مورد اشاره قرار می‌گيرند، بايد در فهرست مراجع گنجانده شوند.
	نحوه درج منابع در فهرست منابع
	كتاب
	با یک نویسنده0F
	غلامحسین‌زاده، غلامحسین. 1379، راهنمای ویرایش. تهران: سازمان مطالعه و تدوین کتب علوم انسانی دانشگاه‌ها (سمت)
	ترجمه يک اثر
	ويل، يوجين. 1365، فن سناريونويسی. ترجمه پرويز دوائي [تهران]: وزارت فرهنگ و ارشاد اسلامی، اداره کل تحقيقات و روابط سينمايي.
	اثری از يک مولف در مجموعه ای از همان مولف
	معين، محمد. 1364، مجموعه مقالات. به کوشش مهدخت معين:"حکمت اشراق و فرهنگ ايران". تهران: معين، ، ج1، ص 379- 458.
	کتاب چند جلدی با عنوانی عام و عنوآن‌هايي خاص هر جلد
	دورانت، ويل. 1365، تاريخ تمدن. ج1: مشرق زمين: گاهواره تمدن. ترجمه احمد آرام و ديگران. تهران: سازمان انتشارات و آموزش انقلاب اسلامی.
	گزارش و مقالة سمينار
	گزارش چاپ شده دارای مولف
	نگهبان، عزت‌اله. 1343،  گزارش مقدماتی حفريات مارليک "چراغعلی تپه" هيات حفاری، رودبار
	41-1340. تهران: وزارت فرهنگ، اداره کل باستان‌شناسی.
	گزارش چاپ شده بدون مولف
	گزارش فعاليت‌های ايران در سال هزار و سيصد و پنجاه. 1351، تهران: شورای عالی فرهنگ و هنر.
	مقالة سمينار
	حری، عباس. 1366 "مصرف و توليد اطلاعات"، سمينار نقش اطلاعات علمی و فنی در خدمت دفاع مقدس، 8 و19خرداد 1366، مجموعه مقالات و سخنراني‌های ارائه شده. تهران: وزارت سپاه، معاونت صنايع خودکفايي، مديريت تحقيقات و آموزش، مرکز اطلاعات علمی و فنی.
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