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. تعیین اساتید راهنما و مشاور توسط 3
ماه پس از اخذ واحد  1دانشجو حداکثر 

 نامهپایان

 دانشجوتوسط نامه . اخذ واحد پایان1

 وجود استاد در لیست عدم وجود استاد در لیست

در  خارج از دانشگاه اخذ تائیدیه توسط دانشجو از استاد
به همراه مستندات مربوطه (تصویر  3قالب فرم شماره 

آخرین حکم کارگزینی، تصویر شناسنامه و کارت ملی) و 
 دانشکده صیلات تکمیلیتحتحویل آن به دفتر 

معاونت اخذ کد شناسایی براي استاد توسط 
و ابلاغ آن به دانشکده  دانشگاه پژوهشی

 3رم شماره ف لبدر قا مربوطه

توسط  2و (پروپزال)  1فرم شماره . تهیه 5
 دانشجو تحت نظر اساتید راهنما و مشاور

توسط  2و  1شماره  هايفرم. اخذ تائیدیه 6
دانشجو از اساتید راهنما و مشاور و تحویل 

 دانشکده تحصیلات تکمیلی آنها به دفتر 

 1تعیین داور جهت ارزیابی فرم شماره . 7
 توسط شوراي تحصیلات تکمیلی دانشکده

اخذ تائیدیه مدارك استاد از مدیر گروه توسط 
دانشکده و ارسال  تحصیلات تکمیلیکارشناس 

 دانشگاه معاونت پژوهشیآن به 

 
 . مراجعه به2

دانشکده جهت چک کردن تحصیلات تکمیلی دفتر 
 نامهلیست اساتید مجاز به اخذ پایان

. اعلام نظر داور محترم در قالب فرم 9
دفتر تحصیلات و عودت آن به  4شماره 

 تکمیلی دانشکده
 

 عدم تایید

 تایید

  4و  1شماره  هايبررسی فرم. 10
 و تکمیل فرم دانشکدهتحصیلات تکمیلی شوراي در 

 5شماره 

 مرحله 
 5یا  3

در سیستم  1. ورود اطلاعات فرم شماره 11
مکانیزه در بخش تعریف پروژه توسط 

 دانشکدهکارشناس تحصیلات تکمیلی 

. تائید اساتید راهنما و مشاور توسط 4
 شوراي تحصیلات تکمیلی دانشکده

براي داور  4و  1. ارسال فرمهاي شماره 8
 توسط کارشناس تحصیلات تکمیلی دانشکده



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 اخذ کدعدم 

 اخذ کد

 ورود اطلاعات. 13
در سیستم  2شماره فرم 

 کدینگ
  

 

ثبت ابلاغ به دانشکده به همراه 
در بخش ثبت  علت عدم اخذ کد

هاي سیستم نامهاطلاعات پایان
 پژوهشی مکانیزه توسط کارشناس

 دانشگاه

ثبت اطلاعات کد اخذ شده در بخش . 14
هاي سیستم نامهثبت اطلاعات پایان

 پژوهشیمکانیزه توسط کارشناس 
 دانشگاه

صدور و  1اخذ تائیدیه فرم شماره . 15
راهنما و مشاور در (مدعو) احکام اساتید 

 و ارسال آن به دانشکده 6قالب فرم شماره 

به دانشجو  6فرمهاي شماره . تحویل 17
 جهت ارائه به اساتید مربوطه

 ط دانشجوتوسنامه انجام مراحل پایان. 18
 تحت نظر اساتید راهنما و مشاور

تائید شده توسط  8شماره . ارائه فرمهاي 20
تحصیلات دانشجو در پایان هر ترم به دفتر 

 دنشکده  تکمیلی

اساتید از  8شماره  . دریافت تائیدیه فرم19
 توسط دانشجو و مشاور راهنما

توسط  5و  2 ،1 ارسال فرم شماره. 12
کارشناس تحصیلات تکمیلی دانشکده به 

 جهت اخذ کددانشگاه  معاونت پژوهشی

و اخذ تائیدات مربوطه توسط کارشناس  7. صدور فرم شماره 16
 و ارسال آن به معاونت اداري و مالی تحصیلات تکمیلی دانشکده

 الزحمه اساتیددرصد اولیه حق 25جهت پرداخت 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

در نامه پایانواحد . صدور مجوز تمدید 21
اداره تحصیلات توسط  9قالب فرم شماره 

 دانشکدهتکمیلی 

از  11و  10شماره  هايفرماخذ تائیدیه . 22
 توسط دانشجو اساتید راهنما و مشاور

 
 تائید عدم

 تائید

اعلام نظر داور در قالب . 27
 13فرم شماره 

 مرحله 
18 

در جلسه  کننده شرکت وراستاد داتعیین . 25
 شوراي تحصیلات تکمیلی دانشکدهوسط ت دفاع

کارشناس توسط  15فرم شماره . صدور 30
هماهنگی و  دانشکده تحصیلات تکمیلی

 جهت حضور اساتید

 شماره هاينامه به همراه فرمارسال پایان. 26
کارشناس توسط  استاد داوربه  13 و 1

 تحصیلات تکمیلی دانشکده

به توسط دانشجو  14فرم شماره تحویل . 28
دانشکده حداقل تحصیلات تکمیلی دفتر 

 یک هفته قبل از برگزاري

برگزاري اطلاع رسانی زمان و مکان . 29
تحصیلات کارشناس جلسه دفاع توسط 
 دانشکده تکمیلی

به دفتر پژوهشی  12فرم شماره تحویل . 23
 10فرم شماره آن در اخذ تائیدیه دانشگاه و 

 توسط دانشجو

به دفتر  11و  10. تحویل فرمهاي شماره 24
 تحصیلات تکمیلی دانشکده توسط دانشجو
 حداقل یک ماه قبل از برگزاري جلسه دفاع

در  12ورود اطلاعات فرم شماره 
ها و آزاد نامهسیستم کدینگ پایان

سازي ظرفیت اساتید راهنما و مشاور 
 دانشگاه توسط کارشناس پژوهشی



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

تنظیم زمان دفاع سیستم مکانیزه و ورود اطلاعات جلسه دفاع در بخش . 32
 دانشکده تحصیلات تکمیلیتوسط کارشناس  18و  17شماره صدور فرمهاي 

استاد راهنما و از  19 در صورت نیاز  و 18شماره  هايفرم. اخذ تائیدیه 34
هاي دفاع شده و ورود اطلاعات جلسه دفاع در بخش پروژه مدیر گروه

 دانشکده تحصیلات تکمیلی کارشناستوسط سیستم مکانیزه 

 تائید عدم 

 تائید

 . برگزاري33
و  17شماره  هايو تکمیل فرمجلسه دفاع 
 توسط هیات داوران 18

 مرحله 
 18یا  24

در صورت درخواست اصلاحات توسط . 36
هیات داوران، انجام اصلاحات و اخذ تائیدیه 

و ارائه آن به دفتر  از ایشان 21فرم شماره 
 تحصیلات تکمیلی دانشکده

پذیرفته شده در  در صورت ارائه مقالات. 38
 توسط دانشجو 24مجلات، تکمیل فرم شماره 

مراجعه به وب سایت دانشگاه، قسمت پژوهشی، فرم هاي . 39
نامه طبق فرمت آموزشی و پژوهشی و مطالعه نحوه نگارش پایان 

 سازمان مرکزي جهت ارائه به استادان و بخش مرجع و نشریات

و اخذ تائیدات مربوطه توسط کارشناس  20. صدور فرم شماره 35
جهت  و ارسال آن به معاونت اداري و مالی تحصیلات تکمیلی دانشکده

 الزحمه اساتیدحق میانیدرصد  25پرداخت 

. در صورت عدم ارائه مقاله تحویل فرم 37
توسط دانشجو به دفتر تحصیلات  22شماره 

 تکمیلی دانشکده

توسط کارشناس  16. صدور فرم شماره 31
تحصیلات تکمیلی دانشکده و اخذ  

هاي مربوطه از معاون پژوهشی تائیدیه
 دانشکده و دانشگاه



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 فناوري پژوهش وعاون ماز  18فرم شماره اخذ تائیدیه . 41
تحویل اصل و دانشگاه  پژوهشیتوسط کارشناس دانشگاه 

  و دانشکده دانشجوتصویر آن به و به واحد ثبت نمرات آن 

 پایان 

و  18. اخذ تائیدیه ریاست دانشکده در فرم شماره 40
ارسال آن به معاونت پژوهشی دانشگاه توسط کارشناس 

 تحصیلات تکمیلی دانشکده

معرفی دانشجو به آموزش دانشکده جهت . 45
 التحصیلی انجام امور فارغ

تحویل نسخه ي پایان نامه به استادان راهنما و مشاور . 43
توسط دانشجو و اخذ تاییدیه الکترونیکی از استادان از طریق 

 39بند مطابق  پرتال اساتید

تحویل یک عدد سی دي حاوي فایل پایان نامه به . 44
 39بخش مرجع و نشریات مطابق بند 

و اخذ تائیدات مربوطه  25. در صورت ارائه مقالات، صدور فرم شماره 42
و ارسال آن به معاونت اداري  توسط کارشناس تحصیلات تکمیلی دانشکده

 الزحمه اساتیدحق پایانیدرصد  50جهت پرداخت  و مالی


